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Johdanto

Jasenet

Kotitalousopettajien liitto ry on kotitalousalan asiantunteva edunvalvoja, joka
edistda jasenten ammatillista osaamista, laajentaa alan tunnettuutta ja
arvostusta seka kehittaa alan toimintaymparistdja vahvan paikallistoiminnan,
kattavien yhteistyéverkostojen ja aktiivisen yhteiskunnallisen keskustelun avulla.

Kotitalousopettajien liiton tavoitteena on olla avoin, rohkea ja helposti
tavoitettava.

Ndiden tavoitteiden toteuttamiseksi Kotitalousopettajien liitossa noudatetaan
liitton saantojen, yhdistyslain sekd muun lainsdddannoén vahimmaisvaatimusten
lisdksi tassa ohjeistuksessa esitettyja hyvan hallinon menettelytapoja ja ohjeita
seka liiton sisdisia ohjeita, jotka ovat:

- Hallituksen tydjarjestys

- Talousohjesaanto

- Toimikuntien tyojarjestys

Taman ohjeistuksen tarkoituksena on

- edistaa hyvan hallintotavan noudattamista liiton toiminnassa

- tehda hallinto lapinakyvaksi

- selkeyttaa liiton johtamistyota

- helpottaa ja kannustaa Kotitalousopettajien liiton jasenyhdistyksia
osallistumaan liiton toimintaan ja paatdksen tekoon

- selventaa puheenjohtajan, varapuheenjohtajien, hallituksen jasenten ja
toiminnanjohtajan asemaa ja helpottaa ndiden toiminnan ja paatéksenteon
jarjestamista

- lisata Kotitalousopettajien liiton sidosryhmien luottamusta liiton toimintaan.

Liiton jasenet ovat varsinaisia jasenia, opiskelijajdsenia, eldkeldisjdsenia ja
kunniajasenia. Eri jasenryhmien oikeudet ja velvollisuudet on lueteltu
tarkemmin liiton saanndissa.
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Vuosikokous

Ylin paatosvalta Kotitalousopettajien liitossa kuuluu sen jasenyhdistyksille, jotka
kayttavat paatodsvaltaansa vuosikokouksessa.

Paikallisyhdistyksen edustajilla (1 per alkava 50 jasentd) on vuosikokouksessa
dani- ja puhevalta. Paikallisyhdistyksilla on oikeus ennen vuosikokousta tehda
hallitukselle ehdotuksia kokouksessa kasiteltavaksi asioiksi (aloiteoikeus). Liiton
sadnnoissd maarataan, miten aloite on viimeistaan tehtava.

Liiton paikallisyhdistykset eivat saa toimia niin, etta siita aiheutuu liitolle
vahinkoa tai muuta haittaa. Liitto tilittaa paikallisyhdistyksille niiden osuuden
jasenmaksusta joka vuoden kolmannella neljanneksella.

Jasenen erottamisperusteet ilmenevat yhdistyslaista ja liiton saanndista.
Paikallisyhdistysten sdadannot maarittelevat, kuinka jasenmaksun maksamatta
jattdminen on erottamisperuste. (Tama taytyy yndenmukaistaa!)

Kotitalousopettajien liiton yleinen kokous on vuosikokous, joka pidetdan
huhtikuun loppuun mennessa. Myos ylimaaraisia kokouksia voidaan jarjestaa
tarvittaessa saannodissa tarkemmin maaritellyissa tapauksissa.

Paikallisyhdistysten edustajien lisaksi jasenilla on ldasndolo- ja puheoikeus liiton
kokouksissa.

Kokouksen padatdksenteossa on noudatettava yhdistyslain ja liiton sdaantdjen
maarayksia seka hyvia kokouskaytantoja.

Kotitalousopettajien liiton vuosikokous valitsee liitolle puheenjohtajan ja
hallituksen varsinaiset jasenet sekd ndiden henkilokohtaiset varajasenet. Hallitus
valitsee itselleen varapuheenjohtajan. Vakiintunut kdytanto on, ettd Suomi on
jaettu 7 osaan alueellisesti, ja jokaisella alueella on yksi hallituksen jasen ja
tdman henkilokohtainen varajasen. Poikkeuksena on Helsinki, jolla on
hallituksessa kolme jasenta ja ndiden henkilokohtaiset varajasenet. Lisaksi
hallituksessa on ruotsinkielisen yhdistyksen jasen ja hanen henkil6kohtainen
varajdsenensa. Vakiintunut kdytanto saanndista poiketen on myos, etta
varapuheenjohtajia voi olla kaksi.

Kutsu vuosikokoukseen toimitetaan paikallisyhdistyksille, puheenjohtajalle,
sahkopostilla vahintaan nelja viikkoa ennen kokousta. Kokouskutsussa on
mainittava kokousaika ja -paikka seka kaikki kokouksessa kasiteltavat asiat.
Kokouskutsun liitteena toimitetaan valtakirja seka tieto paikallisyhdistyksen
jdsenmaarasta seka sen edellyttdama edustajamaara. Kokouksen
padtosvaltaisuudelle ei ole asetettu minimiosallistujamaaraa.

Hallituksen on valmisteltava kokous huolellisesti. Kokouksissa kasiteltaviin
asioihin liittyvat asiakirjat on toimitettava paikallisyhdistyksille viimeistaan kaksi
viikkoa ennen kokousta.

Koska liiton toiminnan kehittaminen edellyttda vuoropuhelua hallinnon seka
jasenten ja paikallisyhdistysten valilla, on suositeltavaa, ettda enemmisto
hallituksen jasenista osallistuu vuosikokoukseen. Liiton toiminnanjohtajan on
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Puheenjohtaja

Varapuheenjohtaja

Liittohallitus

oltava lasna vuosikokouksessa. Kokouksen puheenjohtajana toimii hallitukseen
kuulumaton jasen. Sihteerina toimii liiton toiminnanjohtaja tai muu hallituksen
nimeama henkilo.

Jasenilld on oikeus esittda hallitukselle kysymys ja saada siihen vastaus liiton
kokouksissa. Hallituksen tai toiminnanjohtajan on jasenen pyynnosta annettava
tarkempia tietoja seikoista, jotka voivat vaikuttaa kokouksessa kasiteltdvan asian
arviointiin. Tietoja ei kuitenkaan saa antaa, mikali niiden antaminen tuottaisi
liitolle olennaista haittaa.

Jos kysymykseen ei voida vastata kokouksessa kaytettavissa olevien tietojen
perusteella, on vastaus annettava sitd jasenen nain pyytdessa viimeistdan
kahden viikon kuluessa kirjallisesti. Vastaus on toimitettava kysymyksen
esittaneelle jasenelle ja muulle jasenelle, joka sita pyytaa.

Hallituksen on my&s muulloin jasenen esittdessa sille kysymyksen vastattava
sithen kohtuullisessa ajassa.

Vuosikokouksen paatoksista tiedotetaan jasenia ja poytakirja on pyydettdessa
jasenten nahtavissa. Kokouksen poytakirja ei ole julkinen, mutta liiton kannalta
tarkeista paatoksista on syyta tiedottaa myos paatoksen kannalta tarkeita
sidosryhmia.

Vuosikokous valitsee puheenjohtajan. Puheenjohtaja johtaa hallituksen
tyoskentelyad ja edustaa yhdistysta ja hallitusta hallituksen kokousten vililla.
Puheenjohtaja toimii toiminnanjohtajan esimiehena ja vastaa hallituksen
kokousten valmistelusta. Lisaksi puheenjohtaja valvoo hallituksen paatosten
kirjaamista ja toimeenpanoa.

Hallitus valitsee varapuheenjohtajan. Varapuheenjohtaja toimii puheenjohtajan
sijaisena silloin, kun tdma on estynyt hoitamasta tehtavaansa. Hyvaa kdytantoa
on se, ettd varapuheenjohtaja sdaanndllisesti avustaa puheenjohtajaa eri
tehtavissa. Hanelle voidaan my6s antaa erityisvastuu liiton joidenkin toiminta-
alueiden seuraamisesta ja johtamisesta.

Hallitus

- toimii luotettavasti, johdonmukaisesti ja ennustettavasti

- onavoin, vastaanottavainen ja vastuullinen

- edistaa avointa tiedonkulkua liitossa

- madrittelee liiton strategisen suunnan ja tehtdvaalueiden paalinjaukset
- seuraa ja arvioi liiton toimintaa

- varmistaa liiton toiminnan itsearvioinnin ja uudistumisen.

Hallituksen on hoidettava liiton asioita huolellisesti ottaen huomioon
lainsdadanto, liiton sdannot ja toimintaohjeet seka vuosikokouksen paatokset.
Hallituksen jasenten on edistettdva liiton tarkoituksen toteutumista, kohdeltava
kaikkia liiton jasenia yhdenvertaiseksi ja edistettava kaikkien jasenten yhteista
etua.
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Toiminnanjohtaja

Hallitus arvioi, onko liiton sddnnodissa maaratty tarkoitus ja toimintamuodot ajan
tasalla seka ryhtyy tarvittaessa toimiin liiton sddantéjen muuttamiseksi.

Hallituksen jasen ei saa osallistua paatéksen tekoon sellaisessa asiassa, jossa
hédnen tai hdnen laheisensa etu, olipa se minka luonteinen tahansa, on olla
ristiriidassa liiton edun kanssa tai on syyta epailla tallaisen eturistiriidan
olemassaoloa. Tallaisissa tilanteissa on hallituksen jasenen omatoimisesti
jadvattava itsensa asian kasittelysta. Hallituksen jasenen esteellisyytta
arvioitaessa on otettava huomioon myds se, minkalainen kasitys ulkopuoliselle
syntyy liiton toiminnasta.

Hallituksen toiminnasta on tarkemmin saddetty hallituksen tyojarjestyksessa.

Liiton juoksevia asioita hoitaa toiminnanjohtaja, jonka suorana esimiehena
toimii liiton puheenjohtaja.

Toiminnanjohtaja

- liiton edustajana johtaa ja kehittaa liiton operatiivista toimintaa hallituksen
ohjeiden ja maardysten mukaan ja vastaa liiton toiminnan ja talouden
toteutumisesta hyvaksyttyjen suunnitelmien mukaisesti

- toimii hallituksen esittelijana, sihteerina ja paatosten toimeenpanijana,
milloin erikseen muuta ei ole sovittu

- hoitaa yhdistyksen taloutta, valmistelee budjetin hallituksen kayttoon ja
huolehtii sen toteutumisen jatkuvasta seurannasta

- vastaa yhdessa hallituksen kanssa yhteistoiminnasta tarkeiden sidosryhmien
ja yhteistyokumppanien kanssa

- antaa yhdessa hallituksen puheenjohtajan kanssa lausuntoja ja kannanottoja
yhdistyksen toimintaan liittyvissa asioissa ja vastaa yhdistyksen viestinnasta.

- vastaa liiton jasenrekisterista yhdessa paikallisyhdistysten nimettyjen
vastuuhenkildiden kanssa.
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